
 

 
 
Wir, die TITAN Industriebedarf VertriebsgmbH. sind ein, auf nationaler und 
internationaler Ebene erfolgreiches, Handels- und Produktionsunternehmen im 
Bereich hochqualitativer Dichtungs- und Befestigungstechnik. Zur Verstärkung 
unseres Teams in Wien 22 und zum weiteren Geschäftsausbau suchen wir eine/n 
engagierte/n 
 

MitarbeiterIn für den 
Vertriebs-Innendienst 

(Vollzeit) 
 
Gemäß unserem Konzept des "single-point-of-contact" umfassen Ihre Aufgaben 
die Angebotserstellung, Kalkulation und Auftragsabwicklung für einen 
zugewiesenen Kundenkreis. Sie arbeiten eng mit dem Außendienst und der 
Produktion zusammen und sind kompetente/r Ansprechpartner/in für Ihre Kunden. 
Allgemeine administrative Tätigkeiten sowie die Rechnungskontrolle gehören 
ebenfalls zu Ihren Aufgaben. 
 
Ihre wesentlichen Aufgaben im Überblick: 

 Telefonische Beratung u. Betreuung unserer Kunden 

 Angebotserstellung und -verfolgung 

 Auftragsabwicklung (Bestellannahme, Lieferantenbestellung, 
Terminüberwachung) inkl. Fakturierung 

 Kundenakquise 

 Enge Zusammenarbeit mit unserem Verkaufsaußendienst  

 Eingangsrechnungskontrolle und -verwaltung 

 allgemeine Büroadministration inkl. Dokumentenablage 
 
Für diese Funktion bringen Sie idealerweise bereits Berufserfahrung im 
Vertriebsinnendienst mit. Gute EDV-Anwenderkenntnisse und eine fundierte 
kaufmännische Ausbildung sind ebenso notwendig wie Interesse an technischen 
Anwendungen und Produkten. 
 
Ihr Profil im Überblick: 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 Berufspraxis im Vertrieb, idealerweise im Innendienst 

 Gute MS-Office-Kenntnisse und Lernbereitschaft auf internen Programmen 

 Englisch in Wort und Schrift 

 Sie sind kommunikativ und telefonieren gerne 

 Hohe Einsatzbereitschaft und Eigenverantwortung sowie kundenorientiertes 
Denken und Handeln 

 Flexibilität, Belastbarkeit und Stressresistenz 

 Zuverlässiges, selbständiges und systematisches Arbeiten 

 Interesse an technischen Anwendungen und Produkten 
 
Was wir Ihnen bieten: 

 eine verantwortungsvolle, eigenverantwortliche und abwechslungsreiche 
Tätigkeit 

 ein umfassendes internes Produkt-Schulungsprogramm 

 eine attraktive und leistungsgerechte Entlohnung 

 eine kostenlose Parkmöglichkeit am Firmengelände sowie eine sehr gute 
Anbindung an das U-Bahn-Netz (U1) 

 
Für diese Position wäre ein monatliches Mindestgehalt von EUR 1.408,-- brutto 
(38,5 Wochenstunden) durch den Kollektivvertrag für Angestellte in 
Handelsbetrieben vorgesehen. Wir bieten jedoch eine marktkonforme 
Bezahlung/Überzahlung je nach Qualifikation und Berufserfahrung. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Möchten Sie Teil unseres Teams werden? 
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen inkl. 
Gehaltsvorstellung. 
 
TITAN Industriebedarf VertriebsgmbH. 
Herr Karl Hochmayer 
Rautenweg 8 
1220 Wien karl.hochmayer@titan.at 
+43 – 492 55 72 – 14 DW www.titan.at 

 

http://www.titan.at/

